


شروط اًتلرٍر الجَد . 5     ملدمة      -  

 ب سس وكواؿد اًتلرٍر .   6       تـرًف اًتلرٍر1.

 و محتوياتَشكل اًتلرٍر  .  7         ب همَة نتاتة اًتلارٍر  2.

 و توحيهاث هطائح.  8        ُدف اًتلارٍر 3.

وثائق و وسائي اًتدرًة                    .  9                        ب هواع اًتلارٍر  4.



  ،  اثمؤسسب فراد ب و اًتلارٍر دورا ُاما في عمي ووشاط ب ي  تَـة   

ب و تين  ،حِث ًتم تواسعتها تحادل اًحَاناث والمـَوماث داخي المؤسسة

 .ب و تُنها وتين الجِاث والمؤسساث ال خرى ال فراد و المؤسسة ،

واًتلارٍر هوس َلة من وسائي الاتطال تحلق اًتًس َق واًتكامي تين 

.المتليراث اًساتلة ب فرادا كاهوا ب و مؤسساث ب وشعة 



هي في ال ضي مش تلة من اًفـي كرَّرَ بمـنى  : ” تلرٍر"  كلمة•

.ووضَّّ حللَّب ي كرّر المسب لة ب و اًرب ي،

ٌَحَاناث والمـَوماث  نتابى ؾرضُو  (Rapport ) اًتلرٍرو  

،  ما ب و مشكلة،ب و ب وشعة محددت ، والحلائق الخاضة بموضوع مـين 

ؾرضا تحََََا ، وتب سَوة مخسط مٌؼم ، مؽ ذهر اًيتائج والاكتراحاث 

ٍيها  " .اًتي تم اًتوضي ا 

الآخرٍن ، لذلك  منمستٌداث رسمَة تتم كراءتها وبما ب ن اًتلارٍر تـتبر 

.يجة ب ن تتطف دائما بالدكة واًترنيز واًوضوخ 



تؤدي اًتلارٍر دورا ُاما في عمََة اًتخعَط بما تتضميَ من تَاناث ومـَوماث وتيود تفطَََة  -1

َة تيفِذُا  آً  .ٌَخعة الموضوؿة وب

وس َلة ًتحادل المـَوماث والا حطائَاث تين ال كسام والا داراث المختَفة داخي المؤسسة وتُنها   -2

   . المؤسساث ب و الجِاث المـيَة ال خرىوتين 

وضؽ مـين ب و ؾن مرنزا و فلد ٌساؿد تلرٍرا شاملا واضّا ر؛تساؿد اًتلارٍر في عمََة اتخاذ اًلرا -3

 .وًين ؤ في اتخاذ كرار سرًؽ وؿاخي من كدي المس ،مشكلة مـَية في ا حدى ب كسام المؤسسة

تساؿد اًتلارٍر في المتاتـة واًركاتة ؿلى الا داراث المختَفة ومدى تيفِذُا ٌَتـَيماث واٌَوائح الميؼمة  -4  

 .ٌَـمي 

نجازٍ من مهام مختَفة  -5 .في مجال من المجالاث  ،اًتلارٍر وس َلة ٌَتسجَي واًتوجَق لدَؽ ما تم ا 

 



 :نتاتة اًتلارٍر كد تىون بهدف

 .المساؿدت ؿلى اتخاذ اًلرار من خلال اًتزوًد بالمـَوماث -1

 . اًتًس َق والاتطال تين موػفي المؤسسة -2

 .المتاتـة ل وشعة المؤسسة والمشارًؽ الميفذت -3

 .  ال فراد اًركاتة وتلِيم ب داء -4

ؾعاء -5 دارًةمـَوماثا    .ٌَـميلازمةا 

  .اًـميبمس تلديمرتحعةػاُرتتفسير -6

  .اًـميًتحسينخدًدتب فكارؾرض -7

  .دراسة مشكلة محددت في تُئة اًـمي . 8
.   والمشروؿاث اثالمؤسسال فراد و  توجَق ب وشعة  -9



 :  تيلسم اًتلارٍر وفق 

 ًفترت اًزمٌَة ا-

الموضوع -



ب هواع اًتلارٍر  

الموضوع

تحََََة نجازاث ا 

تلِيم ومتاتـة ا حطائَة

دارًة ا 

اًفترت اًزمٌَة

كير دورًة دورًة

ب س حوؾَة ًومِة

رتؽ س يوًة شِرًة

ة س يوً ة هطف س يوً



 : اًتاًَة طائصالخيمىن تَخَص شروط اًتلرٍر الجَد في 

Clarté اًوضوخ - 1

Précisionالدكة  -2

 Objectivitéالموضوؾَة  -3

  Concisionالا يجاز -4

  Progression logique ؾرض المـَوماث فى الميعلىاًتسَسي  -5

 Persuasionالا كٌاع -5



 اًوضوخ
ضي ؾن ظرًق نتاتة واتً اوضوخ ال سَوة وسِوًتَ ُو ب ساس نجاخ عمََة   

لى كارئَ لاتد من الملرراًتلارٍر ، وًتطي اًفىرت اًتي في ذُن   :ا 

 

ة ثشكل سَيم وصحَح    1. والاتتـاد ؾن ، اختَار المفرداث اٌَلوً

ة ضـحة اًفِم   .المطعَحاث اًـَمَة المـلدت والمفرداث اٌَلوً

رتط الدي  ب دواثتراتط ؾحاراث وفلراث اًتلرٍر ، واس تخدام   2.

 .روال فكا

   



  الدكة

والاؾتماد ؿلى ،  تَؾرض موضوع اًتلرٍر، ب و ؾيد جمؽ اًحَاناث والمـَوماث المتـَلة  فىسواء             

 .مطادر المـَوماث الموجوق فيها

 

 الموضوؾَة

 .ؿدم اًتحيز ؾيد ؾرض الحلائق الخاضة بالموضوع ب و اًيتائج واًتوضَاث ثشب هَ تـنيو        



  الا يجاز

    فكل ما ُو كير ضروري  ؛ من ال فضي الاختطار والا يجاز في اًىتاتة

امشي  .ًلَي من كيمة المِم وال ساسي من ال فكار ، وُ

      ويمىن تحلِق الا يجاز باختطار ال ًفاظ واًتـحيراث واٌَجوء ا لى اًـحاراث

ا يجاز اًفلراث  يجة نذلك.ي بالمـنى الملطود تخخ ظالما ب نها لا ، الموحزت 

ظاٍتها وب ن     .واحدت بمجموؿة من الدي المتراتعة اً تخ فىر اً تطاغوؿدم ا 

     



 اًتسَسي الميعلي في ؾرض المـَوماث 
  

من اًضروري ترتُة وؾرض اًتلرٍر ثشكل مٌعلي مٌؼم، وذلك من 

 :خلال

 

 .ًل حداج اًواردت باًتلرٍر اًترتُة اًزمني    •

 .اًترتُة المكاني، كللٌ ب مىن ذلك    •

اًتدرح ؾيد ؾرض الموضوؿاث من اًخس َط ا لى المـلد    •

.فال نثر تـلِداً 



كٌاع  الا 
لطد     ًفرق تين الحلائق و ؿلى الملرر ب ن  .ذهر الحلائق كاملة في اًتلرٍر دون تلَير تَوً

.ووجهاث اًيؼر ، والآراء ، واكـَةاً

تحلِق درخة ؿاًَة من الا كٌاع لاتد من مراؿات ما ًلً   :وً

 وترك الحلائق تتحدج ؾن هفسِا خاضة في  ،الموضوؾَة وؿدم تدخي الآراء اًشخطَة

ؾعاء تَاناث ولا تهدف ا لى تلديم ملترحاث وتوضَاث  .اًتلارٍر اًتي تهدف ا لى ا 

 ة ثشكل متراتط واضح ودكِق ة واس تخدام المفرداث واًلواؿد اٌَلوً .اًسلامة اٌَلوً

 ضـة هلي  ،بما ٍىتة  فا ذا كان ملدم اًتلرٍر كير ملتيؽ ، الاكتياع اًكامي بما تىتة

.   اًلارئذلك ا لى اًعرف 



تلرٍر ؾن سير ) يحتاح كل تلرٍر ا لى ب ُداف واضّة تساؿد في تحدًد المحتوى وب سَوة اًتلرٍر  .  1  

 ...، )تلرٍر ؾن مشكلة واكتراخ حَول ًِا –مـَية و ب وشعة  تلرٍر ؾن ا نجازاث  –اًـمي 

ضـَ و ؟ و لاتد من مـرفة كارئ ُذا اًتلرٍر وهَف ًفىر ؟ وما مس تواٍ اًتـَيمي واًثلافي  . 2  

اًـحاراث  وذلك لاهتلاء المفرداث  مدى مـرفتَ اًساتلة بموضوع اًتلرٍر ؟ و ؟ و و خبرتَ اًوػَفي

.المياس حة 

   ؛ ب ن ًتضمن اًتلرٍر مؤشراث ودلالاث واضّة تؤند موضوع اًتلرٍر . 3

سير اًـمي في مؤسسة اًتدرًة ، و اختلاف و تيوع ال وشعة  الميجزت ؾن  تلرٍر مثلااً فا ن كان ) 

في سيرورت اًوضـَاث المِيَة ،تين ًلاءاث، و زياراث ، ومشاُداث لدروس ،ب و تًش َط 

ر ب ن .. لحطص، ب و ا شراف ؿلى ورشاث، ب و مشاركاث في ب وشعة مٌدمجة تلرٍرٍ ًـزز ، ؿلى الملر ّ

 .خذاذاث ، ش حكاث ملاحؼة  ، ضور و ربما ب شرظة مطورت  تدعم مضمون اًتلرٍر/ توثائق

زت توضؽ في خاهة الملاحق في نهاًة اًتلرٍر)      .)اًوثائق المـز ّ



  ضفحة اًللاف -1

 (اًفِرس ) كائمة محتوياث اًتلرٍر  -2

 

 اًـرض اًـام -3

 

 الخاتمة -4    

 

 



 ضفحة اًللاف -1
 :  المـَوماث اًتاًَة تشمي 

، ًََ ني  الذي تًتمي ا     اسم المرنز اًتىوً

. ؾيوان ب و موضوع اًتلرٍر

 جهة اًتدرًة  ، 

 ،(  اًتلرٍرًِدفومحللاً واضّاً اًـيوانٍىون ) 

 اسمم ،  و  تخططم ،

 ، اًتدرًةفترت  

ًِة    .....................  اًس ية اًتىوً

   



                    
 
 

ن ولمِن اًترتَة  الجِويالمرنز   اًتىوٍ
 ماسةجهة سوس  
 ب كادٍر   -اًفرع الا كَيمي    

 

 (اسم المؤسسة ) ةتلرٍر اًتدرًة المِني الملام 

َي اًترتوي ل ساتذت  ٌَحطول ؿلى شِادت اًتبُ 
 ).................(اًتـَيم  

 
   

   
 

      

 ............ا لى ..............اًفترت اًتدرًخِة من   
 

       2016 - 2015اًس ية اًتىوًًِة 
 
 
 

 شكل اًللاف الخارجي
 
 

  la page de garde
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ؿداد  :  ت/ت المتدرة.ذا 

  ........................  

:   تخطص 

  ...................



دارت ، ٌَمؤظرٍن ، ًل ساتذت المرشدٍن   ...  كلمة شىر لمؤسسة اًتدرًة ، ًلا 

فراد ضفحة خاضة لذلك )   (  ا 

 (اًفِرس ) كائمة محتوياث اًتلرٍر  -2
 : وتحتوى ؿلى اًحَاناث اًتاًَة

 :ؿَيها اًتلرٍر  ٌش تميالموضوؿاث اًتي -   

ن رئُس َة وفرؾَة  مرقمة حسة ورودُا وفلاَ ًتسَسي اًطفحاث -   .ؾياوٍ

  .كائمة بالجداول واًرسوماث اًحَاهَة وب ركام ضفحاتها في اًتلرٍر  -



 اًـرض اًـام -3
 ..  يحتوي ؿلى الجزء اًِام من اًتلرٍر 

.Iملدمة تشمي شرحا موحزا ومخسعا ؾن : ملدمة اًتلرٍر

ثس َاكَ، وتاريخ و مؤسسة اًتـرًف اًـملً ب ي  اًتدرًة

و اًتدرًة  الاس تلدال ، و هَفِة الاس تلدال، و تاريخ اهعلاق

 اًتدرًة واًِدف من تاريخ نهاًتَ ، و ال وشعة اًتدرًخِة،

  ....تطفة ؿامة



II  .ًتضمن ً و :  اًـرض اًتفطَل:    

 وركة تـرًفِة بمؤسسة اًتدرًة  : 

الاسم ، الموكؽ  ، اًيَاتة  ، س ية اًتب سُس ،  )  هحذت ؾن مكان اًتدرًةو هي 

اًحًِاث اًتحتَة و المرافق و اًفضاءاث ، اًوسائي و الدؿاماث اًحَداقوحِة 

الا دارت ، ال كسام ، اًشـة، اًتخططاث، )المتوفرت فيها ،  اًَِكل اًتيؼيمي 

دارت و مدرسين و متـَمين : المىوناث اًخشرًة     (1اهؼر اًشكل ) .....( . ا 

(تـرض في الملاحق... تًِاتها  ومرافلِا  ويمىن ب خذ ضور ٌَمؤسسة )    



..............



  ب و   اًتدارًةؿلى تـرًف مختصر تب سلٌء المشرفين المحاشرٍن  -ب

ين  المؤظرٍن  .ب و المرشدٍن اًترتوً

 

     مـيوهة ،و مرتحة وفق زمػن  بها قم  تياًو ال وشعة سرد المِام

 ووػفتهػػا   تياًػػو الدؿامػػاث  وثائػػقمػػؽ ؾػػرض اًػػلذح واً حػػدو ا ، 

(اهؼر ال مثلة الملترحة )            .ؿَيها ما ب مىنتدرت  

(  تاتؽ)اًـرض اًتفطَلً  



دارت المؤسسة اًتـَيمَة  1. )   :ت /الاس تلدال اًرسمي ٌَمتدرة واٌَلاء ال ول مؽ ا 

نموذح في )هَف تم اٌَلاء؟ ، مؽ من ؟ ال وراق و اًوثائق اًتي كدمها المتدرة ... ( المكان، اًتاريخ و اًساؿة 

الموضوؿاث اًتي ب جيرث ، ال س ئلة اًتي ظرح  ، ال ماهن اًتي تم تفلدُا ب و ( الملاحق مؽ الا شارت ا لى رقمَ 

ا، اًتوضَحاث اًتي كدمتها الجِة المـيَة ، اًوثائق اًتي سَمَّتها ٌَمتدرة  نموذح في الملاحق مؽ الا شارت )زارُ

ة  ، المشرفين ؿلى اًتدرًة ب و ال ساتذت المرشدٍن حسة ( ... ا لى رقمَ  الاحتماع باًفرق الا دارًة ب و اًترتوً

واًتوجَق  ... اًتخطص ، ب هم المداخلاث و اًيلاشاث و ال تـاد اًحَداقوحِة اًتي س تب خذُا اًتدارًة

اًلاهون الداخلً ٌَمؤسسة ، اًبرنامج اًرسمي ،  و الملرر الدراسي المـتمد ، لائحة   وكاس تـلٌلاث اًزمان 

ة الخاضة باًتلامِذ، و   ة الخاضة بالمدرسين ، و اًوثائق اًترتوً اًـعي المدرس َة، و اًوثائق الا دارًة و اًترتوً

اًوسائي و الدؿاماث اًتي تتوفر ؿَيها المؤسسة  في ارتحاط باًتخطص  ، و دفاتر اًيطوص،  و مكاهة 

ال وشعة اًحَداقوحِة الميدمجة و فضاءاتها ،  و مـعَاث ؿامة حول مجاًس المؤسسة و  جرامجِا، و مشارًؽ 

 .  ثم الا شارت ا لى هَف كاه  خاتمة الاحتماع ب و  اٌَلاء ال ول .......المؤسسة  ٌَموسم الماضي ب و الحالي   ،

ن و ب خذ اًيلط في مذهرت اًتتدؽ اًَومِة لا تد)   (من اًتدوٍ

 



 :  اٌَلاء ال ول  مؽ المتـَمين 2)

اًلاؿة ، تيؼيمِا  ، ؿدد تلديم اًحُئة اًطفِة ، شكل  ،اًتاريخ       

/  اًتلامِذ ، خًسِم ، المس توى الدراسي، ا حراءاث اًتلديم 

اًتـارف ، هَف تم اٌَلاء ؟ موضوؿاث اٌَلاء، ظحَـة اًـلاكة 

الاهعحاع  ال ولي ، الا حساس / اًتـاكدًة اًتي ب فرزُا اٌَلاء

 .الذي تولد ؾن لحؼة اًتواضي ال ول مؽ اًتلامِذ 

  



 :     اًتدارًة سيرورت( 3
   خعط عمي و خذاذاث ) كطيرت المدى  ًتخعَعاثنماذح :  اًحَداقوحِةتجمَؽ اًوثائق

ة ) و تـَدت المدى ( تخعَعاث مرحََة ) ، و متوسعة المدى ( دروس  ، (تخعَعاث س يوً

َـرّف المراحؽ و الدلائي و ال ظر المرحـَة  المختَفة  اًىفاياث و اًتلويم و مواضفاث و ) ت

 ....(شروط  الاختحاراث حسة ال سلاك و المس توياث  

   ؿداد تعاكة واضفة ٌَوثائق اًِدف ، و  والمـتمدت في اًتخعَط من حِث اًتـرًف، ا 

 (   2اهؼر اًشكل ) .          اًوػَفة اًحَداقوحِة

يمىن في حال الحطول ؿلى نماذح نثيرت  من اًوثائق اًساًفة الذهر، الانتفاء  توضؽ ) : مَحوػة  

حالة اًلذح ال خرى ا لى مَف مٌجزاث ال س تاذ ت /ت المتدرة/نموذح واحد في الملاحق، و ا 

(Portfolio) مؽ الا شارت ا لى ذلك في اًتلرٍر ،  ).

 



:  هناك وثائق أخرى تستحضر عند التخطيط المرحلي و السنوي منها : ملحوظة  

.دليل الحياة المدرسية   -                                               

.دليل الاحتفال بالأيام الوطنية و العالمية  -                                              

: مثال  

: .........................تعريفها : جذاذة التحضير  -

........................التخطيط المرحلي ، تعريفه  - 

.......................للتخطيط السنوي ، تعريفه   - 

..............................دليل الأستاذ ، تعريفه  -

.............................كتاب التلميذ ، تعريفه  -

لأساتذة التعليم الابتدائي، تعريفه  البيداغوجيالدليل  -

..........................................................

التوجيهات الرسمية في التخصصات بالإعدادي و -

...................................الثانوي ، التعريف  

وثائق أخرى يوظفها المدرسون الممارسون  --

.........................................................
 

استنتاجات  وملاحظات  الهدف من توظيف الوثيقة أو المرجع   



   نجاز الدروس  :ال وشعة المرتحعة با 

 Phase d’observation et d’imprégnation ): ) مرحلة الملاحؼة  و الاهللٌس    -ب ولا 

اًتاريخ ، الامتداد اًزمني ، ؿدد ال وشعة المشاُدت ، المادت ، المىون ، الموضوع ، المس توى ،  

َاث تدتير الحطة ، ضَف اًتواضي مؽ  آً ؿدد اًتلامِذ ،  الدؿاماث الدًدانتَىِة الموػفة ،  ب

المتـَمين ، ًلة اًتدرٌس ، هَفِة اس تخدام اًس حورت ،  ال ُداف ، ضَف اًتلويم و مـالجة 

ن الملاحؼاث ،رد فـلك  وفي اًفطي باؾتحارك متدربا، ب خذ اًيلط  تموضـم... اًتـثراث  تدوٍ

ت ، ال حوتة اًتي تَلِ  ، ال مور اًتي ب ثارث اهتداُم  /، ال س ئلة اًتي ظرح  ؿلى المرشد

  ....................................... 

ؿداد ش حكاث ملاحؼة تسِي ؿََم عمََة اًلراءت و اًتحََي لملٌرساث )   تحتاح في كل ُذا ا لى ا 

ة   ..(  المدرس اًترتوً

 (  اًتحََي ٍىون في متن اًتلرٍر و اًش حىة توضؽ في  الملاحق مرقمة)

 



 La phase pratique du stage:   المرحلة اًـمََة في اًتدرًة–ثاهَا 

اًتاريخ ، المس توى ، ؿدد اًتلامِذ ، ال وشعة الميجزت ، المادت ، المىون ، الموضوع ، ال ُداف اًتـَمَة ، المراحؽ •
َاث تدتير الحطة ؿلى مس توى اًزمان، و المكان ،و اًتـَلٌث ، و  آً و اًوثائق  المـتمدت  في اًتخعَط ، ، ب

اًحَداقوحِاث المـتمدت ، الدؿاماث الدًدانتَىِة الموػفة ، هَفِة اس تخدام اًس حورت، مواضفاث ًلة اًتدرٌس ،  
ضَف اًتواضي مؽ المتـَمين في وضـَاث اًتـَيم و اًتـلم، تمثلاث و ؾوائق و ردود ب فـال اًتلامِذ ، هَفِة استثمار 

مؤشراث اًفِدباك ،اًتلويم و ب هواع ال س ئلة ، ضَف مـالجة اًتـثراث ، اًيتائج المحطلة في نهاًة الحطة ، 
ن في اًتخعَط، ب و في اًتدتير، ب و في اًتلويم و المـالجة ،  درخة تحكمم في الموضوع   اًطـوباث اًتي واجهتم ا 

اًسجي اًَومي ٌَحضور :  مثلا)الخاضة باًتَمَذ  : اًوثائق اًتي  عمَ  ؿلى تـحئتها ... و في منهجَة تدرٌسَ  ، 
 .....( .دفتر اًيطوص ب و المذهرت اًَومِة ، : مثلا )، اًوثائق الخاضة تم تطفتم مدرسا ( و اًلَاة 

ؿداد و تـحئة ش حىة تحََي ممارساتم اًطفِة، ًتلِيم عملك جىِفِة )  لا تد من ا 
رٍ في   .(  المَداهَة اًلاحلة  اًتدارًة سيرورتموضوؾَة في ب فق تعوٍ

 باًًس حة ٌَسلك الاتتدائي: مَحوػة 

حطاء كمي،  في خدول  لمجموع  الدروس الميجزت حسة اًوحداث و المىوناث في كل ب س حوع مثلا   :   يمىن اًلِام  با 
من ) ال س حوع اًثاني .  ،  الجدول ، ثم اًلراءت و اًتحََي اًىِفي ... ( ا لى.... اًتاريخ من )  ال س حوع ال ول  

نجاز الدروس . ...،  الجدول ، ثم اًلراءت و اًتحََي اًىِفي ....  ( ا لى.....   .  و ُىذا حتى نهاًة ا 

   (3هؼر اًشكل )  



في اٌَلة اًـرتَة اًتدارًةخدول ا حطائي بالدروس الميجزت في ال س حوع ال ول من 

...........................ا لى .....................اًفترت من . .................: .المس توى 

تفتح ؿَمي  ترتَة تدهَة احتماؾَاث  ترتَة فٌَة ترتَة ا سلامِة  ًلة ؾرتَة اًوحدت

 (1) (1) (1)تاريخ  (1) آن  (  2)كرب (1)كراءت      

 

 

 

 

 المىون

 

حلرافِا  (   1)ؾلِدت   (1)تراهَة  

ترتَة ؿلى 

المواظية

سيرت  ملاء  ا 

حدًث هحوي تحوًي  وصرف 

ؾحاداث (  1)تـحير نتابي 

تواضي شفوي 

1 1 1 1 3 3 المجموع



ؿداد  خذاذاث ٌلدروس الميجزت،  • رفاق نموذح  في ال س حوع ؿلى ال كي، )من اًضروري ا  و ا 
ؾن مىون من مىوناث  اًوحدت ب و اًشـحة ب و اًتخطص ، مرقمة و مرتحة، وفق هروهوًوحِا 

حاٍتها ؿلى (ورودُا في سيرورت اًوضـَاث المِيَة   .  الملاحق ، و ا 

 (.Portfolio)ت /ت المتدرة/تلِة الجذاذاث هضـِا في مَف مٌجزاث ال س تاذ•

 :مَحوػة 

كل خذاذت خععتها لدرس، ب و ملعؽ تـَمي، ب و حطة ، ب و  )
، لا تد ب ن  -ٌَحياء ب و ٌَتلويم ب و ٌَتطحَح –وضـَة تـَمَة 

تلاتَِا ش حىة ًتحََي الملٌرساث،  تحَي كارئ اًتلرٍر ؿلى هَفِة 
 .(  تدتيرك ًٌَشاط

 (  ترتة هي ال خرى في خاهة الملاحق ) 
 

 



ذا تـَق الا نجاز بحطة تلويمَة ب و فرض محروس ، لا تد من تخعَط  الجذاذت، و شرخ • ا 

،و مـاًيٍر و مؤشراتَ ، و تحضير  و توضَح زمن ا حراء  اًتلويم ، و ضَف  تدتيٍر

 :ش حكاث تلويمَة مٌاس حة ًكل مىون 

تاريخ ، حلرافِا ، ترتَة ؿلى المواظية ، كراءت ، تـحير نتابي، تواضي شفوي ، ا نجاز )   

آن هريم   .......(ب دائي ، ترتَة تدهَة  ، كرب

تحََي اًيتائج ،و تشخَص هوع  وثم تـد ذلك  توضَح هَفِة كِاس ا نجازاث اًتلامِذ،  

 .اًتـثراث و تفسير ب س حابها و تطيَفِا ، في ب فق تطحَحِا ،و دعم اًتلامِذ المتـثٍرن 

 

رفاق خذاذت تحضير اًفرض ، و ش حىة اًتلويم  توركة الا خاتة ًطاحة ب ؿلى )      يمىن  ا 

هلعة ، و وركة  ضاحة ب دنى هلعة، مؽ اًتحََي و الملارهة ،  هوثائق ب ضََة تـزز  بها 

 (مضمون اًتلرٍر في الملاحق 

   



وشعة • ر ٌشير ا لى ب س حاة اختَارٍ ًل  ذا تـَق اًًشاط الميجز بحطة داعمة،  فالملر ّ ب ما ا 

الداعمة ، و هَف ب ؿدُا؟ وما هي اًتـثراث اًتي رضدُا ؟ و وفق ب ًة تَداقوحِاث  

ا؟  و من هي اًفئاث اًتي ٌس تهدفِا كل وشاط   ......؟س َدجرُ

رفاكِا تطور المتـَمين في وضـَاث ا نجاز )    خذاذت اًتحضير تحال ؿلى الملاحق ، ويمىن ا 

 ....(  ل وشعتهم الداعمة موجلة بالموضوؿاث و تاريخ الا نجاز 

ة مٌدمجة   • ب وشعة فٌَة –ب وشعة رياضَة –ب وشعة دعم ) في حال اًلِام تب وشعة ترتوً

 ،  ا لخ.............. ب وشعة ؿَمَة –ب وشعة تىٌوًوحِة –ب وشعة ب دتَة –

ؿداد   • ب و المساهمة في تخعَط ب و تدتير مشروع من مشارًؽ المؤسسة  ، يجة ا 

اًوثائق ،و الجذاذاث، و اًوسائي و الدؿاماث،و اًفضاءاث اًلازمة لذلك ، مؽ اًشرخ 

َاث اًتدتير ، و نذا ًطَف تلويم اًيتائج آً  .و اًتوضَح اًكافِين ًتواريخ اًتنًزي،و ب

 (  ب وشعة تدرًخِة ب خرى ) ةو يمىن ؾيوىتها 

   



  خاتمة اًتلرٍر  -4 

وتضم مَخطا شاملا ٌَموضوؿاث المعروحة بمختَف   

المِاراث والخبراث والمـارف مَخص نذا  و،  حواىبها

، بالا ضافة ا لى  توضَح المىتس حة خلال فترت اًتدرًة

تلديم ملترحاث  و،  اًتدارًةهلاط ضـف  وهلاط كوت 

 .توضَاث  حول الموضوع ، ا ن وخدث و



ماذا تـَم  في تُئة اًتدرًة الخاص تم؟ --     

ما كاه  مساهمتم في تُئة اًتدرًة في ال وشعة اًطفِة و اًلاضفِة؟ --

ُي حلل   ب ُداف اًتدرًة؟ --

ُي ُياك ب ي ب دواث  ب و ظرائق ب و دؿاماث ب و ب ساًَة انتشفتها ب جياء ب و تـد  اًتدارًة ،  و ب ضحح   --

تتحكم فيها ثشكل ب فضي؟

ُي  ب ضحح توجهم المِني  و اًتخطصي ب نثر تحدًدا و هضجا تـد الاهتلال من  اًشق اًيؼري ا لى اًشق  --

 اًـملً في سيرورت اًتىوٍن  ؟

 ُي نمَ  نفاياتم في اًتخعَط و اًتدتيرو اًتواضي و اًتلويم و الدعم و اًتطحَح ؟ --    

ة ما ، اهـدام المرافلة و اًتتدؽ ) ما هي  هلاط اًضـف اًتي سجَتها ؾيد اًتدرًة؟  --    مثلا قَاة فضاءاث ترتوً

من المؤظرٍن، ب و المشرفين ، ب و المرشدٍن ، قَاة الدؿاماث الدًدانتَىِة المياس حة ، ؿدم تفاؿي المتـَمين مؽ 

ة بالمؤسسة ، ؿدم اًتواضي و اًتدرًة مؽ  ب ساًَحم اًتدرٌس َة  ، اًتيافر وقَاة اًتـاون تين اًفرق اًترتوً

(ا لخ................................................................. .كل المس توياث في سلك تخططم ، 



  المراحؽ •

نتة ب و  ، مؤًفاث ؿَمَةكاه  وشف تب سلٌء المراحؽ سواء 

ة ، ب و مـاجم ، ب   مدرس َة ، ا ب و دلائي ترتوً .وكيُر

   الملاحق •

ا في اًتلرٍر مـيوهة و  وتضم جمَؽ الملاحق واًوثائق اًتي ورد ذهرُ

 ( .....   3المَحق ) ، (  2المَحق ) ،  (  1المَحق )مرقمة 



 :المراحـة 
 :  ؿدت ب س ئلة مثي ؾنيجَة كاتة اًتلرٍر من خلاًِا 

  ًتلرٍر واضح؟ اُي 

؟ُي ُياك هلعة ما لم تتم تلعَتها باًطورت المياسة 

   واًـمػي ؿَيهػا خػلال فػترت   وػَفِػااًػتي قمػ  تت و الدؿامػاث تـداد وتـرًف ال جهزت والمـداثت ُي قم

 .تدرًةاً 

 رض اًحَاناث والمـَوماث وتحَََِا واًرتط تُنها ، وتوضَح المطعَحاث والمفاُيم المس تخدمة تـ  قمُي. 

  الا حطائَاث واًرسوم اًتوضَحَة وال شكال  وس تخدام وسائي الا ًضاخ اًلازمة كالجداول با  قمُي

ا   ؟وكيُر

  نجازاتي  اًطور اًواكـَة ؟ وب وشعتي اًتدرًخِة باًوثائق ال ضََة  وُي ؾززث ا 

 ة ، و احترم  ؿلاماث اًتركيم ؟ ُي صحح  ب خعائي اٌَلوً



 :تحدًد ظرًلة اًـرض

ذا كان اًتلرٍر س َـرض ؿلى لٍوؿة فـلى كاتة ،  ب و لجية ا 
  يهييءو  (Powerpoint)تطَلة اًـرض ًـداًتلرٍر ب ن 

  .المـَياث اًتي سُس تخدمها

كاًحا ما ًتم ؾرض و مٌاكشة اًتلرٍر في ب كي من :  مَحوػة
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.احـي تلرٍرك مثيرا لاُتمام اًلارئ •

ن رئُس َة وب خرى فرؾَة ذاث ؿلاكاث متراتعة  • .اس تخدم ؾياوٍ

لا مملا  • .لا تجـي تلرٍرك ظوً

.انتة بحَاد تام دون تحيز  •

دُا بالحجج واًبراُين  • .لا تطي ا لى هتِجة مـَية دون ب ن تؤً

.ابحث ؾن كافة الحلائق اًتي تجـي تلرٍرك دكِلا  •

.اس تخدم فلراث كل منها ٍرنز ؿلى هلعة مـَية  •

.لا تعحؽ اًتلرٍر دون مراحـة ال خعاء وتطحَحِا  •

.تب ند من مطادر المـَوماث كدي تلديم اًتلرٍر  •

.ع في نمط الخط اس تخدم الخعوط وال شكال وهوّ  •

.كدم تلرٍرك في الموؿد المحدد  •

 .وًىن لا يمىنهم وس َان ما نتختَ ل هَ موجق ، تذهر ب ن اًتلرٍر وس َلة اتطال ُامة وكد ًًسى الآخرٍن ما كَتَ  •



سائي اًتدرًةو و  ثائقو - اً تاسـ  
 توضَح ماو شرخ  وًتوجَق  ،اًتدرًة اًَومِة  تمذهر  دفتر اًتتدؽ اًَومي ب و   •

    ت،/المتدرة ت /و ًيجز ال س تاذ ـشاُدً و غ لاح  ً

وركة حول : 1.ص) ، Portfolioت /ت المتدرة/مَف مٌجزاث ال س تاذ •

:  اًطفحاث المواًَة. محتوياث مَف الانجاز : 3.ص . ضورت : المـَوماث اًشخطَة 

ة ، : هوؾِا  وترتُة المضامين وفق ظحَـتها   دارًة و ترتوً نماذح خذاذاث ، وثائق ا 

...  مخععاث مشارًؽ مؤسسة ،وثائق حول مجاًس المؤسسة  ، اتفاكِاث شرانة 

ة ، هطوص تشرًـَة و تيؼيمَة ترتحط بالمجال اًترتوي و  ب وشعة مطورت ، ب فلام ترتوً

 ....(دورياث / مذهراث / ملرراث / كراراث :  تيؼيم الحَات المدرس َة 

ًومِاث كاملة في دفتر اًتتدؽ من تداًة اًتدرًة ا لى نهاًتَ   من نتاتة لا تد :  مَحوػة ُامة



(تاتؽ) سائي اًتدرًة و و  ثائقو  

:  و ٌشميت ب و المذهرت اًَومِة ، /ت المتدرة/دفتر اًيطوص الخاص بال س تاذ•

المىون ، موضوع الحطة ، ال ُداف اًتـَمَة، تاريخ  و فترت تدتير الحطة ، رقم خذاذت )

 ..(اًتحضير

 ،( في مادت اًتخطص ) ت  /دًَي ب و دلائي المدرس     •

 ت،/ت المتدرة/الملررت ًطفوف المرحلة اًتي ًدرسِا ال س تاذنتة اًتَمَذ •

 ت ب و الجذاذاث،/ت المتدرة/تعاكاث تحضير ال س تاذ•

 (.تلويم ممارساث الآخر ) تعاكاث ملاحؼة خاضة بالدروس المشاُدت ، •

 (.تلويم الملٌرساث الذاتَة ) ش حكاث تحََي الملٌرساث  اًتـَيمَة ، •

ر ًتوجَق فضاءاث، ب و ب وشعة مٌدمجة ، ب و لحؼاث ا نجاز دروس   • آلة تطوٍ  .ب




